北京理工大学因公出国（境）费用结算单

报销日期          年     月    日
	团组基本情况

	出国批件文号
	
	经费卡号
	

	出访国家（地区）
	

	出 国 日 期
	     年    月    日   至     年    月    日，  共      天

	出国人数及姓名
	

	外汇支出

	一、包干项目
	币种
	金额
	汇率
	折合人民币
	备注

	1、伙食费
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2、公杂费
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	二、据实报销项目
	币种
	金额
	汇率
	折合人民币
	备注

	1、住宿费
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2、城市间交通费
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3、其他
	
	
	
	
	

	外汇支出合计
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	人民币支出

	费用类别
	金额
	备注

	1、国际旅费
	
	

	2、市内交通费


	
	

	3、护照签证费
	
	

	4、保险费
	
	

	5、其他
	
	

	人民币支出合计
	
	


注：住宿费请按国别、城市、停留天数在备注栏内予以列明。              附单据   张
                                                                    附说明   份
国际交流合作处：            经费负责人：               经办人：               
